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ACCESO A LA PLATAFORMA

Para presentar una solicitud para acceder a ensefianzas de idiomas, lo haremos de
forma telematica a través de la plataforma Papéas 2.0, cuyo localizador es el siguiente:

https://papas.educa.jccm.es/papas/

EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES

[
Pa pos @) Ultimas “ Papas 2.0
B noficias @& Comunicacion
> %
€
LOGIN (} S
Usuario: )
Papas 2.0
e ==Aula Virtual

Contraseiia:

Entren] <7

I’ Acceso con Certificado digital » l

Recuperacion de contrasenas

Deseo configurar mi acceso

% Papdas 2.0
Secretaria Virtual

&\

Como puede verse en la imagen anterior, el acceso a la plataforma podra realizarse
bien con certificado digital (marcado en rojo), si se dispone de uno reconocido por el
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, o bien con las credenciales (usuario
y contrasefia, marcado en azul) que nos hayan sido entregadas —para este proceso o
para cualquier otra gestion académica realizada con anterioridad en la plataforma- en un
centro educativo o en los servicios periféricos

provinciales.
Papas
Configuracion Inicial de Usuario

La primera vez que se accede a la plataforma, o

si se nos han reasignado las claves de acceso, se
nos abrira una ventana para personalizar nuestras

credenciales.
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Después, si es nuestra primera vez en

Papas

Aviso Proteccion de Datos (LOPD)

Papés 2.0, se mostrard otra pantalla relacionada
con el tratamiento de nuestros datos conforme a
la LOPD. La aceptacion de esta informacion nos

dara paso a la Secretaria Virtual.

Si ya somos usuarios de la aplicacién, después de

identificarnos y en funcién del tipo de usuario, se nos pueden

presentar accesos a los distintos modulos de Papas: - .
%  Papas 2.0
Secretaria Virtual, Comunicacion o Aula Virtual. Secretaria Virtual

Para realizar nuestra inscripcién, deberemos entrar

en la Secretaria Virtual.

TRAMITACION DE LA SOLICITUD

Una vez en la Secretaria Virtual de Papas 2.0, a través del menl Tramitacidén por
Internet, seleccionaremos la opcién “Enviar solicitud”, que nos permitira acceder a los
distintos tramites disponibles en los que podemos participar. En este caso, como muestra
la imagen, disponemos de un tramite por idioma asociado al afio correspondiente, y por
tanto optaremos por hacer clic en aguel que nos interese y en seleccionar, para pasar a

la siguiente pantalla.

El usuario podra hacer una solicitud por idioma

CIUDADANO SALR =
- Alumno Ficticio Prueba
& -
2 Papas = &ﬁ Castilla-La Mancha
Secretaria Virtual Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
e = = Tramites disponibles @
" Internet

Descripcion

© Trémites del cantro
Solicitud de inscripcién en Pruebas de Acceso a Ciclos Formativos de Grado Medio 2016

© Mis tramites
Solicitud de inscripeion en Pruebas de Acceso a Ciclos Formatives de Grado Superior 2016

O Mis expedientes
Pruebas libres para la én del titulo de en 6 Obligatoria 2016

© Mis datos
Inscripcion en las Pruebas Terminales Especificas para Certificacion de Hivel de Idiomas (Llbre/Distancia) en EOL 201516

[Admision de Escuelas Oficiales de Idiomas (Aleman). Curso 20xx/xx

(Admision de Escuelas Oficiales de ldiomas (Francés). Curso 20xxixx

(Admision de Escuelas Oficiales de ldiomas (Inglés). Cursi:’—"a‘“‘“‘_—l

[Admision de Escuelas Oficiales de Idiomas (Italiano). Curso 20xx/xx

/Admision de Escuelas Infantiles de titularidad autonomica - Huevo Ingreso 201617
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La siguiente pantalla “Informacion del tramite”, como su nombre indica, nos ofrece
un breve resumen de la normativa que ampara el proceso y un enlace de acceso al

mismo (ver siguiente imagen).

- Informacion sobre el tramite

Tramite: Admisidn de Escuelas Oficiales de ldiomas (Inglés). Curso 2014/15

La Resolucion de 20 de mayo de 2014, de la Direccion General de Organizacién, Calidad Educativa y Formacion Profesional, establece el
procedimiento de admisién en ensefianzas de idiomas en centros de titularidad publica que imparten ensefianzas de idiomas.

Plazo de presentacion de solicitudes: del 21 de mayo al 03 de junio de 2014.

Requisitos de los participantes: para solicitar puesto en una EQI, el solicitante deberd tener 16 afios cumplidos en 2014, o 14 si pide un
idioma distinto del cursado en la ESO. Para solicitar puesto en un CEPA, el solicitante deberd tener 18 afios cumplidos en 2014 o 16 si

dispone de un contrato laboral o es deportista de alto rendimiento.

Numero total de registros: 1

I PRIzO Personas que pueden éRequiere Anexos a
TEELED Pr‘ll 7 i6n| pr la solicitud Firma Electrénica?| aportar
Solicitantes mayores de 18 afios o tutores
[ 17/06/2013 - |, gales para alumnos mayores de dieciséis|Si Mo

Presentacion de solicitudes EOI :mgul [ o

fios y menores de dieciocho

El primer paso sera determinar la persona para la que se efectuara la solicitud.
Puede que sea para el mismo usuario que ha iniciado la sesion por ser mayor de edad,
0 puede que sea para un menor que se encuentre bajo su tutela, el cual aparecera
relacionado junto al usuario. Como se ve en la siguiente imagen, para las personas
listadas en esta pantalla, se especifica si se cumple o no los requisitos para participar en

este proceso (en este caso el limite es la edad).

=, Seleccion de solicitante &
Para enviar una solicitud a nombre de una de las personas que se relacionan a continuacion,
pulse sobre su nombre y elija la opcion 'Seleccionar'. En caso de que quiera enviar una solicitud
para otra persona, pulse sobre el botén situado en el margen superior derecho, 'Enviar solicitud . - |
Enviar para nuevo

para otra persona.’

Namero total de registros: 3

) DHI/Pasaporte N, escolar Fecha DNliPasaporte| Nombre DNI/Pasaporte| Nombre Cumple
del alumnola : nacimiento del tutor 1 del tutor 1 del tutor 2 del tutor A requisitos|
$ Al Ficticio Pru: |1 ] = 14/02/1975 Si
Hijo Ficticio Ficticio 1186090 15/06/1999 03975682V Alumno Ficticio Ficticio Si
Hija Ficiticio Ficticio 1186091 15/01/2004 03975682V (Alumno Ficticio Ficticio No

Iniciaremos la solicitud seleccionando el hombre correspondiente, y solo _si un

tutelado no estuviera asociado a nuestro usuario, serd necesario comenzar su tramite

desde la opcion “Enviar solicitud para otra persona”.
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Iniciada la solicitud, deberemos cumplimentar los distintos apartados lo mas
detalladamente posible, teniendo en cuenta que los campos marcados con un asterisco

rojo (*) que estén activos son campos obligatorios.

Las primeras secciones estan destinadas a la informacidon del solicitante, y de ser
menor de edad, de sus tutores legales. Asi mismo se cumplimentara la informacién del
domicilio familiar, que sera tenida en cuenta a efectos de baremo (de no optar por el

domicilio laboral).

Datos del Domicilio Familiar

Calle, Avenida, Plaza.. ICaHe del Azafran - H®: |12— Portal: IA— Piso: |1— Pueria: ID—
Provincia: Toledo - " Municipio: Toledo - Localidad: Toledo -
Codigo Postal: W - Teléfono: W

El apartado “datos de la solicitud” requiere, en primer lugar, que se seleccione el
centro en el que se desea realizar la matricula, y a continuacion, se ha de marcar la via

de acceso por la que se opte para el ingreso. Solo una opcion es posible.

Si la via de acceso es la acreditacion académica, se ha de seleccionar el tipo de
documento que se va a presentar para su justificacion, y en el caso del 1° curso, para el
que no hay acreditacion previa, la opcion sera “no requerida”. Obvia decir que es
obligatorio elegir uno de los cursos ofertados por el centro seleccionado en el apartado
anterior. (Si un curso no se muestra en este apartado, es porque el centro no dispone de

plazas para ofertar).

Datos de la solicitud

Centro Peticion: EOI Raimundo de Toledo - Localidad: |[Toledo-Toledo

Via de acceso (Marque una opcidn):

[¥] acreditacién académica: TiPe de acreditacion que aporta: [~] - Curso solicitado: [«

[El Prueba de nivel de competencia: o requerida o en EOI? Seleccione el s 12 de Nivel Basico de Idiomas - Inglés (Presencial)
Centro Universitario de idiomas a Distancia (CUID} 2® de Nivel Basico de ldiomas - Inglés (Presencial)
Certificade superacién Nivel inferior 1% de Nivel Intermedio de ldiomas - Inglés (Presencial)
Deberd adjuntar a esta solicitud la documentacion acreditativa Certificado superacion Curso inferior Resolucion de Admision | 2° de Nivel Intermedio de ldiomas - Inglés (Presencial)
Bachillerato 1° de Nivel Avanzado de idiomas - Inglés (Presencial)

A efectos de Ia Via de acceso y de los criterios de prioridad, Ia A

Si desea acceder a estudios de idiomas mediante la realizacién de una prueba que
lo sitte en el nivel adecuado, debera marcar la opcidn “prueba de nivel de
competencia”, y en funcion del resultado que obtenga, el centro de su peticiéon le

asociara al curso que le corresponda por el nivel demostrado.
Si este es el caso, y para poder cumplir con lo que se especifica en la resolucion

gue convoca este proceso, deberd seleccionar el curso mas alto que usted tenga

superado en una escuela de idiomas. De no tener curso superado, elija “ninguno”.
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Datos de la solicitud

Centro Peticion: EOQI| Raimundo de Toledo - Localidad: IlTD|BdD»TD|EﬂD

Via de acceso (Marque una opcion):

[ acreditacion académica: _Tipo de acreditacion que aporta: | ~|* Curso solicitada:

Prueba de nivel de competencia: & Tiene aprobado algin curso en EOI? Seleccione el superior:  Ninguno

A efectos de ia Via de acceso y de los criterios de prioridad, la Administracion le informa que:

Deberd & esta la on acr de fa Via que indica, tal y como se en la on de on a Escuelas Oficiales de ldiomas.

*La fecha y organizacion de la prueba de nivel de competencia la establece cada centro y

por tanto debera consultar la informacién que publiquen a este respecto.

La seccién que muestra la siguiente imagen esta relacionada con los criterios de
baremo de los que dependera la puntuacién que obtengamos para la admision. Puesto

que son campos obligatorios, deberemos elegir en cada uno “Si” o0 “No”.

A efectos de esta orden declarar:

I. GQue solicitan que se considere el DOMICILIO LABORAL [el i legal como ilic a efectos de p idad en vez del icilio familiar ©) 8i @ no -
[ty Nombre de Empresa u organismo |
Calle, Avenida, Plaza. | ne Portal Piso Puerta

Provingiaz [ | icipio: | ] Cod.Postal [ Teléfono [
II. Que | la unidad familiar en el ejercicio 2012 fue INFERIOR O IGUAL AL DOBLE DEL IPREM (14.910,28 euros) ) 5i @ 1o -

Il Que 1a unidad familiar tiene condicin legal ©si @mo - N® de Titulo: Fecha de validez:

IV. Gue el alumne o slumna, tisnen jante di emitido por el Organismo piblico un grade gua\ o superior a1 33% ) 8i @ no -

Si marcamos “Si” en el apartado referido a la renta, se abrira un espacio en el que

detallar los miembros de la unidad familiar. A este respecto se recomienda comenzar por
la persona que esta cumplimentando la solicitud y continuar con los demas componentes
en orden decreciente dejando para la ultima posicién aquellos que no dispongan de
DNI debido a su edad. Asi mismo se aconseja reflejar los datos de la localidad de
trabajo seleccionando lo que corresponda en la pantalla de busqueda de localidad, a la

que se accede desde el icono “lupa”.

Il. Que la RENTA PER CAPITA de la unidad familiar en el ejercicic 2012 fue INFERIOR O IGUAL AL DOBLE DEL IPREM (14.910,28 euros} @ si Owo -

(SOLO PARA AGUELLOS SOLICITANTES QUE DECLAREN RENTA PER CAPITA FAMILIAR INFERIOR O IGUAL AL DOBLE DEL IPREM}

Indique el nimero de mi a fecha 31 de dici del 2012
DATOS FAMILIARES (a fecha 31 de diciembre del 2012)
iES
EXTRANJERO? SITUACION LOCALIDAD DE
‘;A“R‘EETEE (CONSIGNESE DNINIE APELLIDO 1 APELLIDO 2 HOMERE :ingNTo LABORAL TRABAJO O
sc0 SOLO EN CASO 0] ESTUDIO
AFIRMATIVO)
Madre-Tutor - [478oa528v  [MMIMM [Mbanany [bananana [rewsi1s70 Adtive - Tolede |
Padre-Tuter o [s7essee5E (MM [nanana [pananana [15/02/1989 Active - l—"meda by
Hermano/a o [2878847Y  [MMMM [hananana [namarana [tzr1z11388 Estudiante - ,7“,,2“ 4
Solicitante-/ [s57eaz62F  [MMMM [MKInRE [hananana [20i04/1892 Estudisnte  + [Tolede]  premm—
- \ | ]

Buscar Localidad

(Al pulsar la lupa, se abrir4 esta Filtros a aplicar
., Prowincia: Toledo -
Pantalla de seleccién) Municipio: Toledo . -

Localidad: - | "
Toledo
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Finalmente habremos de marcar la declaracién responsable, la autorizacion para
la verificacién de los requisitos por parte de la Administracion, y de ser necesario, los

documentos que adjuntamos.

LOS ARRIEBA DECLARAMOS RESPONSAELEMENTE HALLARNOS AL CORRIENTE DE LAS OBELIGACIONES

TRIBUTARIAS IMPUESTAS POR LAS DISPOSICIONES VIGENTES, Y AUTORIZAMOS, EN CONSECUENCIA, A LA CONSEJERIA DE
EDUCACION, CULTURA Y DEFORTES PARA QUE SOLICITE LA INFORMACION DE CARACTER TRIBUTARIO QUE SE PRECISA PARA LA
ACREDITACIGON DE LAS CONDICIONES ECONOMICAS A LAS QUE SE REFIEREN EL ARTICULO 84.2 DE LA LEY ORGANICA

2/2006, DE 3 DE MAYO DE EDUCACION, Y QUE ESTA LE SEA SUMINISTRADA FOR LA AGENCIA ESTATAL DE LA

ADMINISTRACION TRIBUTARIA.

[F (MARGUESE EN CA S0 AFIRMATIVO)
Esta autorizacion podra ser revocada en cualquier momento por los firmantes mediante escrito dirigido al érganc autorizado.

Al validar la pantalla habremos creado un borrador. Los siguientes pasos seran

adjuntar documentos (si se requieren) y firmar la solicitud.

ADJUNTAR DOCUMENTOS

Al validar la pantalla de la solicitud se abrira la opcién que vemos en la siguiente
imagen. Es aqui donde asociaremos los documentos necesarios para que nuestra

peticién sea valorada convenientemente. De no ser nuestro caso, la cerraremos sin mas

y procederemos a la firma y registro de la solicitud.

En la pantalla “Adjuntar documentos” se especifican las caracteristicas de los
archivos que podremos incorporar y se hace hincapié en que deben ser afiadidos uno a

uno utilizando el botén “Examinar”.

Adjuntar documentos oo

-Tamaifio maximo del fichero a subir SMi.
-Tipo de ficheros admitidos para este tramite: PDF.

Debe adjuntar une a uno todos los documentos que desee pulsande el boton seleccionar archive o examinar segin el navegador
que este utilizande. Cuando haya terminado de adjuntar todos los documentos, debera indicar para cada uno de los documentos
una pequefia descripcidn del contenido de cada uno de ellos que no excesa de 120 caracteres y a continuacion pulse el botdn
aceptar con fonde verde en la parte superior derecha de esta ventana.

Para eliminar un decumente marque el check de la izquierda y haga click en el icono en forma de aspa con fondo rojo de la
parte superior derecha de esta ventana.

Documento

Mo se ha seleccionade ningdn archivo.

No hay documentos adjuntos
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Incorporados todos los archivos, estos apareceran relacionados donde previamente
ponia “No hay documentos adjuntos” y podremos asociar una descripcién orientativa

sobre el contenido de cada uno antes de validar.

SELECCIOMNAR
= Nombre del decumentos Descripcion del documento
1=

|:| certificacion-academica. pdf| Titulo de Bachiller

Si por algun motivo cerrasemos esta pantalla, pero 8 =Ale

2y

[ Adjuntar Documento

necesitdsemos afiadir documentos, en la parte superior derecha

disponemos de un botén para abrirla.

RECUPERACION DE UN BORRADOR

S Si hemos creado un borrador e interrumpido el
Tramitacion por

Internet proceso que nos permite firma/registrar la solicitud,
“ Enviar solicitud podremos recuperarlo siguiendo los pasos explicados
® Tramites del centro en el apartado “Tramitacién de la solicitud”, teniendo

en cuenta que si el solicitante no estaba previamente
dado de alta en el sistema, una vez abierta la solicitud,
debera introducir el DNI y tabular, para que aparezca toda la informacion grabada

previamente.

FIRMA'Y REGISTRO DE LA SOLICITUD

Conforme se indica en el encabezado de la solicitud, es conveniente revisar todos

los datos consignados antes de proceder a su firma.

Solicitud Admision de Escuelas Oficiales de Idiomas S @

. Firmar Usuario/Contrasefia
Esta es la solicitud que se va a enviar al centro. Por favor, revise los datos de la misma y en caso de que quiera rectificarla pulse el bot6n "Volver'.

Sitodo es correcto puede continuar el proceso por las siguientes vias:

Si dispone de certificado electronico, firme su solicitud pulsando el boton ‘Firmar Certificado Digital' situado en el margen superior derecho de esta pantalla.
Si tiene la posibilidad de proporcionar su usuario y contrasefia para finalizar el tramite, firme su solicitud pulsando el botén 'Firmar Usuario Contraseiia’.
Los solicitantes podran obtener, para la correcta cumplimentacion de la solicitud, la asistencia técnica necesaria en las Direcciones Provinciales de la Consejeria de Educacién, Cultura y
Deportes y en los centros educativos que tengan implantadas las ensefianzas objeto de esta convocatoria.

m

DATOS DEL TRAMITE

Titulo: IAdm'BiEm de Escuelas Oficiales de ldiomas (Inglés)

N°® Procedimiento: IEMEHDB Cédigo SIACI: [SK12
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En la parte superior derecha de la solicitud, disponemos de varios botones
practicos. El icono sefialado con un recuadro azul en la imagen superior nos permite
proceder a la firma de nuestra solicitud con usuario y contrasefia. Al pulsarlo, se nos
pedird que introduzcamos de nuevo nuestras credenciales y al validar la solicitud quedara

registrada.

Introduzca Usuario y Contrasefia ©

Consultar el registro en:

Usnarlo:|:|’ MIS tré.mlteS 9 MIS SO|IC|tUdeS

Niumero de

Registro Tramitacion

Saolicitante Tramite Cel‘ ':

Solicitud de inscripcidn en las Pruebas
Competencia Linguistica. Curso 2013114

PruebaZ2 Pruebaz, Tutor1 13004134 - EQI Prado de Alarcos|5788-14/04/2014 11:13:31|Electrénica

Para aquellos que iniciaron la solicitud con certificado digital y por tanto firmaran

también de esta manera, el icono de acceso sera

=1 [ Sg©)

Firmar Certificado Digital

Una vez realizada la firma, en nuestra solicitud quedara asociado el n° de registro

de presentacion de la misma:

DATOS DEL REGISTRO ELECTRONICO DE LA SOLICITUD TELETRAMITADA

Fecha y Hora: 16/05/2014 09:43:26 Numere de registro: 6706-16/05/2014 09:43:20 | '

Esta informacion coincide con la que se muestra en la pantalla “Mis solicitudes” a

la que se accede desde el menu “Mis tramites”.

Tramitacién por

o Internet

~ Mis tramites

" Mis solicitudes

Solicitan * Mis autorizaciones

Centro Humero de Tramitacion

Registro

13011060 - EEI El Torreor§6706-16/05/2014 09:43:20F lectronica

E=cuelas Cficiales de Kiomas

ficticio ficticio, Fruebal,, zc). Curso 2014/15
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Es en esta pantalla donde podremos también consultar el estado de nuestra
solicitud en las distintas etapas del proceso: baremo provisional, baremo definitivo,

adjudicacion provisional y adjudicacién definitiva.

g Mis solicitudes

E

i

, Tramitacién por
" Internet

=

Mis tramites Nimero total de registros: 1
Numero de
Registro

— i 45005483- EOL ~ 492300-26/02/2014 08:29:18 Electrénica
| @ Datos de la solicitud . Curso 2014415

“ Pendientes de Firma

Mis solicitudes Solicitante Tramite Centro Tramitacion

© Descargar firmada

© Descargar borrador

-]

Mis autorizaciones

@ Mis datos

Una vez que accedemos a la pantalla “Mis solicitudes”, debemos hacer clic sobre el
nombre del solicitante para que se muestren las diferentes opciones que vemos en la
imagen anterior. En este caso nos interesa la de “datos de la solicitud”, pues esta nos
conducira a otra pantalla en la que consultar el estado de la solicitud al que nos

referiamos en el parrafo anterior.

Ademas de los datos personales, se iran visualizando otros apartados en la parte
inferior de la pantalla; en el caso de la siguiente imagen, a modo de ejemplo, la

informacion relativa al baremo.

Estado de la tramitacion de la solicitud

En funcién de la baremacion definitiva realizada a su solicitud le informamos gue la puntuacion total v por apartados obtenida para cada uno de los
centros solictados es:

Orden Preferencia| Centro Curso | Total de Puntos| Apto A| Apto B| Apto C| Apto D| Apto E| Apto F
1| EO1 300 I[1% Inglés |16 g 8 0 0 0
CONSULTAS

Para cualquier consulta o problema relacionado con este tramite, los ciudadanos
pueden enviar un correo a las siguientes direcciones:

papas.edu@jccm.es

papas@edu.jccm.es

Los centros educativos se comunicaran con el CAU a través del botdn “Incidencias”

de la aplicacion Delphos.
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